REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE TRABAJO
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SENA

N

ENTIDAD PRODUCTORA: REGIONAL BOGOTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUB-GERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA (CODIGO DEPENDENCIA: 124 ||Pl£Rl()l)(): 11 26-12-1968 AL 31-12-1976
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
" SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
SERIE || SUBSERIE . - CT || E || S || M
CENTRAIL

02 W [ACTAS
Este asunto documental se conserva permanentemente por contener la informacion relacionada con el proceso Yy
procedimiento que se adelanta en el momento de gradado en el microfilm, esta respalda la veracidad de la informacion|
contenida en los rollos producto del proceso de microfilmacion, procedimiento en el Decreto 2527 del 27 de julio de

02 08 [ |Actas de Microfilmacion 10 X X 1950. En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo historico|
de la entidad. La reproduccion técnica se efecta bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para)
la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.
Este asunto documental hace referencia a la informacion contenida en las comunicaciones enviadas y recibidas desde la|
Regional SENA. El tiempo de retencion se determino en relacion con lo sefialado en el Decreto 410 de 1971, Codigo de|
Comercio articulo 60, donde indica que se deben preservar por un periodo minimo de diez (10) afos. Finalizado el

16 I |CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 10 X tiempo de retencion en el archivo central se conserva en su soporte original como muestra representativa dell
cumplimiento de funciones de la unidad administrativa y por su bajo volumen de produccion, ya que solo existen dos (2)
unidades documentales.
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VERONICA PONCE VALLEJO
SECRETARIA GENERAL

DIANA EUGENIA SARMIENTO SOTO

COORDINADORA GRUPO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CONVENCIONES P: PAPEL EL: ELECTRONICO

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL | E: ELIMINACION | S: SELECCION M: MICROFILMACION D: DIGITALIZACION

Aprobada mediante Resolucion No. 1524 del 05 de Septiembre de 2018

Convalidadas AGN Octubre 2020
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